	中臺藝文中心展覽申請表 

	申請人資料

	姓名
	 
	單  位
	 
 

	性別
	女 □     男 □
	
	

	聯絡方式
	電話
	 

	
	手機
	 

	
	E-mail
	 

	
	地   址
	 

	展覽資料

	展覽名稱
	 

	展覽簡介
	

	申辦展覽類別
	<請勾選>  □校內專題展覽  □校外邀請展覽

□校內邀請展覽  □校外申請展覽
<請勾選>  □個展        □聯展-參展人數：_____

	作品類別
	 □平面 ___________________類
 □立體 ___________________類

 □其他______________________
	展品件數
	 

	送審資料
	 <請勾選>  □ 數位相片  □作品集畫冊  □其他       

	展覽預定時程
	1.預定展覽日期：    年     月   日～   年    月  日
2.預定佈展日期：    年  　月   日
3.開幕茶會日期：   年    月   日
4.卸展日期：   年   月    日可預先填寫展覽日期，待審核同過將再與您確認檔期時間

	附件
	展覽計劃說明書(附件一)：
1.作者學歷、經歷

2.展出理念或緣由說明。
3.作品內容概述（請檢附照片或光碟並說明作品材質、尺寸）。
4.作品清單或清冊。
5.佈展卸展計劃。
6.導覽計劃。

	展覽活動同意書

	1.本次展覽名稱：                               

申辦單位及參展單位所有人員均遵遁中華民國相關法令及中臺科技大學各項校規，善盡使用人之責，如有疏失依其規定處置。
2.展覽活動期間由申辦單位與藝文中心共同負責展品安全維護事宜，作品如有損失或損壞，除經仲裁或判決結果確屬藝文中心之責外，藝文中心不負賠償責任。
3.展覽活動期間本中心公物或設備如有損毀，經查確因展覽所致，申辦單位負責賠償。
4.展覽申辦表所填資料及檢附相關附件均屬事實。

	著作版權授權內容說明(全部授權或部分授權或不同意授權之說明)。

	1. □同意  □不同意  
授權本中心將作品照片電子檔放至於藝文中心網頁或部落格作為展示。

2. □同意  □不同意  

授權本中心將作品照片電子檔轉製成海報、邀請卡、文宣等宣傳文件。

3.其他（請註明）

申辦單位及負責人簽章 ：              
填表日期：   年    月     日

	審

核

結果
	諮詢委員會議
	藝文中心主任
	人文暨通識教育學院院長

	
	 □通過

 □不通過
	
	

	核定展出時間
	民國     年     月     日 至     年      月     日

	註1：申請表可上網下載http://ctustart.ctust.edu.tw
註2：中臺藝文中心洽詢電話：04-22390262 ; 04-22391647 ext.6561  
註3：申請資料不合規定者，本中心得逕予退件或要求補件，俾利完成申請手續。

註4：展覽地點-台中市北屯區廍子路666號 (中臺科技大學藝文中心)
註5：請將展覽申請資料寄至以上地址或親自送件


                                                               附件一
展覽計劃說明書
1、 作者學歷、經歷、簡介
2、 展出理念或緣由說明
3、 作品內容概述（請檢附照片）
10-20件作品.可使用電子檔、影帶、光碟、個人畫冊
	作品照片


	作品名稱:
作品媒材:
作品尺寸:
創作年代:
創作理念:


	4、 展覽作品清單
編號
	作品名稱/媒材
	尺寸
	年代

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	表格依此類推
	
	


5、 佈展卸展
請參考「藝文中心展場平面圖」展覽空間，如有特別或異樣之佈置，應詳列於「展覽計劃說明書」內，由本中心評估可行性，並應事前與本中心溝通後方得進行。
6、 導覽計劃
展覽活動期間申辦單位可派專人導覽，或由藝文中心協助導覽。（需提供充足資料以利導覽，例：創作背景、創作理念…..）
中臺科技大學  藝文中心展覽申辦分類表
	    類別

規定
	校內邀請展覽
	校內專題展覽
	校外邀請展覽
	校外申請展覽

	申辦單位
	校內各單位
	校內各單位
	校外各級機關或公法人
	個人或社團

	展覽檔期
	2～4週

	檔期次序
	第一優先
	第二優先
	第三優先
	第四優先

	申辦期限
	展覽前6-12個月

	經費來源
	由機關首長依校務經費核予補助
	由申辦單位自理

	審核單位
	由審議小組審定後由機關首長核定


展覽申請時間與注意事項
　　每年1月及6月接受展覽申辦手續，預籌半年度展覽作業，如未能如期申辦，則依「展覽申辦分類表」之規定期限申辦展覽。 

　　展覽申辦單位及其負責人依「展覽申辦分類表」 之規定提報「展覽申請表」，經審核後以書面通知，排定檔期。 

　　申辦展覽經本校書面通知核定後，如未能如期展出，應於一個月前通知本中心變更展期，以一次為限，其檔期由本中心依展覽計劃另行協商排定，如違規定，兩年內不得再申辦展覽；展期延長縮短之調度或場地之調整經本中心與申辦單位協商同意後辦理之。 

　　本中心展覽活動檔期係指佈展至卸展期間，展覽申辦單位及負責人應善盡使用人之責任與義務，遵循中華民國相關法令及本校各項校規辦理展覽活動，其通則如下： 

1. 本中心開放時間： 星期一至五 09:00至17:00，星期四延長開放時間至21:00，星期六、日、國定假日休展。
2. 展覽空間禁止飲食，不得安置危險物品，不得影響公共安全，不得置放無關展覽物品。 

3. 展覽活動檔期需確實遵守，不得因佈展、卸展或其他理由而致延誤，檔期變更需經協商同意後行之。 

4. 卸展時會場佈置及作品或相關物件須清理乾淨，場地應恢復原狀，如有毀損應依規定賠償。 

5. 展覽空間如有特別或異樣之佈置，應詳列於「展覽計劃說明書」內，由本中心評估可行性，並應事前與本中心溝通後方得進行。 

6. 展覽空間之進出專用電梯、空調設施、燈具、閉路監視保全系統、多媒體視聽器材，大型海報列印設備，飲水機及盥洗室均由本中心指派專人負責管維。 

7. 展覽開放時間如有異常事件，請即刻通知本中心管理人員或中心主任，以妥為應變。 

8. 展覽活動期間申辦單位可派專人導覽。 

9. 申請展覽之作者與作品，一年一次為限。 

10. 展覽活動之作品、海報、邀請卡或簡介之發送及刊登，由申辦單位負責辦理，如蒙同意，本中心可複製、典藏。 

11. 貴重展覽作品須辦理藝術品展覽保險時，其保費由申辦單位自行負擔。 

12. 歡迎各界藝術家、社會賢達、校友、退休教職員工或在校師生捐贈藝文作品，供本中心典藏，以設置專櫃或專區展覽。
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